
評估工具使用程序及守則

此指引是有關評估部分及記錄部分的使用程序。評估工具目的是讓教師透過評估程序及工作，測試學童的語言能力，從而訂定合適的教學目標。

評估工具共分為七個部分，包括：語言前技能、語用技能、聆聽及說話、閱讀、寫作、符號理解、專注力及遊戲技巧；作用是讓教師對學童在不同範疇的能力及表現有透徹的了解。集中點著重於五個學習範疇，即「聆聽」、「說話」、「閱讀」、「寫作」、「符號理解」，以便教師選取相對範疇而又合適的課程內容施教。

評估部分可分為兩個層面。第一，先由言語治療師提供學童的語齡及語言能力的資料，讓教師可直接利用相對的評估工具為學童評估。例如，依據言語治療師提供的資料，學童甲的聆聽能力約達到三詞組合的水平，說話能力則約達到雙詞組合的水平；教師便可進入第二個層面，運用聆聽及說話範疇的評估時，直接由聆聽三詞組合及說話雙詞組合作為開始，從而省卻由起始步驟(即：單詞階段一)著手。不過，倘若教師是新入職的，或是對於學童的能力完全不理解的話，那當然歡迎教師由第一步驟的評估做起，以便對學童的語言能力有更深徹的了解。

評估物料的使用程序

當教師為學童進行評估時，先參閱及依照「評估工具指引」中所有的指示，運用所提供的相關「圖冊」、「圖卡」、「字卡」等用具進行評估，然後在評估的同時，利用「評估記錄表」把學童在不同範疇的表現記錄下來；作用是讓教師對學童的語言能力有一個詳細的了解並作即時的記錄。完成整個評估工作後，教師亦需要把學童的表現概要地記錄在「學童語言能力記錄表」；此表格的作用是讓教師能對個別學童的語言能力有一個的概覽。完成全班的評估工作後，教師亦可以利用「組別能力概覽表」概要地記錄全班學童的語言能力，作為選取合適全班學童的教學內容及活動的參考資料。

一般的評估程序

整套評估工具分為兩種類，一種為正式評估，另一種為非正式評估。建議教師先在課堂的時間為學童進行正式評估，而非正式評估的部份，老師則可在空閒時間填寫評估記錄。所謂正式性評估，教師需要利用較多的時間，運用提供的工具及材料為學童進行評估；此類評估包括：「聆聽及說話評估」、「閱讀評估」、「寫作評估」、「符號理解評估」和少部分的「語言前發展評估」。而所謂非正式評估，教師可利用課堂、活動及小息的時間，觀察學童在某些範疇的表現，然後記錄在評估記錄表內；此類評估包括：「專注力及遊戲技巧評估」、「語用技能評估」和一部分的「語言前發展評估」(如：聆聽能力、發聲能力及輪流能力)。

教師可參照以下建議的程序為學童進行評估(註：教師可彈性處理時間及評估的程序)：

1)進行「語言前發展評估」及「語用技能評估」，前者約需利用5分鐘的時間，個別地或全體地完成(即：毋須單獨的評估，但需個別的記錄)；後者為非正式評估，可利用日常時間觀察學童的表現並填寫評估記錄即可。

2)進行「聆聽及說話評估」，大約利用兩至三節課堂(約1小時至1.5小時)完成。建議先進行聆聽的一個部分評估，再進行說話的相同部分評估，然後才評估聆聽的下部分，再到說話的下一部分評估。例如，先完成單詞聆聽評估(再作單詞說話評估(然後作雙詞聆聽評估，如此類推。此外，有些評估項目可能由看圖片到玩玩具(如聆聽及說話的雙詞階段一1.2A是玩玩具，而1.2B是看圖片)，評估的步驟便是先完成一種形式的評估聆聽(理解)評估後才進行說話(表達)評估。例如，1.2A聆聽評估(1.2A說話評估(1.2B聆聽評估(1.2B說話評估。

3)進行「閱讀評估」及「寫作評估」，兩部分約共用一至兩節課堂(約30至60分鐘)完成。

4)進行「符號理解評估」，大約利用一節課堂完成。

5)進行「專注力及遊戲技巧評估」。此為一個非正式的評估，作用是讓教師了解一些影響學童學習語言的有關因素。教師可利用大約一節堂，為全班同時作出觀察性的評估便可。由於此評估旨在希望教師能從另一角度理解學童的能力而已，故本套件未有為此範疇作出相對的活動建議作為配合。

由於整個評估工具共分為七份，程序上可能比較繁複，教師除依照一般建議的使用程序為學童進行評估外，亦可參考以下建議的特別使用程序，從而更有效地使用此份評估工具：

· 若學童的能力頗為低(約與嬰兒無異)，教師可先為學童進行「語言前發展評估」，了解學童的基本聆聽及發聲能力，以及輪流、環境理解、模倣動作及聲音的技巧。此外，由於「語用技能評估」屬於語言前發展的評估之一，故教師可同步為學童進行此部分的評估，然後再完成其餘範疇的評估工作。

· 在進行「寫作評估」的階段零至階段二的項目時，建議教師可在課堂中同時派發白紙或印有相關線條的紙張予全班學童，依據學童的表現，即時為個別的學童作評估記錄。這樣可省卻個別抽出完成評估的時間。

· 「符號理解評估」方面，若學童的能力不是太低的話(即：沒有圖片理解的能力)，建議教師先由分類項目開始(即：顏色分類、大小分類等)，若學童未能完成某一項的分類時(如：大小分類)，教師可返回上一階段的評估項目(如：大小配對)開始評估。

備註

1. 教師在為學童進行評估的時候，宜多作一些具鼓勵作用的說話或回應，如：「好」、「唔」、「係勒」、「好俾心機喎」、「唔該你」等，以鼓勵學童及加強其興趣。而一些較為批評性或評定正確與否的回應則要盡量避免，如：「唔係喎」、「唔啱喎」、「啱勒」、「做得啱」等。
2. 當教師對學童說話的時候，宜運用較自然的語句及語氣，讓學童在自然的語言環境下完成；例如，當要求學童把某物件放在某地方時，例如教師說：「擺隻杯喺張凳度」，說話時宜強調目標詞語 (即：杯及凳)；但又不宜太機械化地只說出目標詞語，如：「擺杯喺凳」。

3. 若發現學童開始有疲倦的情況出現(尤其在「聆聽及說話評估」部分)，教師可完成一大部分的評估後，稍讓學童休息。以免學童因疲倦而未能表現最佳狀態，而導致教師誤評學童的能力。休息的意思可以是讓學童玩玩具、返回自己的座位、進行另一類型的評估等。

4. 評估過程中可能需要用上一些小型玩具。本套件只提供圖頁，而未有提供評估用的材料(如：玩具人物)，使用者需自行準備有關材料。材料的準備亦有相當的彈性，例如，評估[三詞階段四]時，其中一項目是要求學生「擺個碗喺張凳下面」，而需要的材料則是「碗」及「椅子」。若使用者未能預備此兩種物件的玩具時，便可自行使用其他能夠準備的物件(如：波、桌子)；而評估項目亦需要改為「擺個波喺張枱下面」。要注意的是改用的項目及材料對於學童並不能太難或太深。

